
ปีงบประมาณ 2557 

เอกสารประกอบ/เงื่อนไขการกันเงิน และขยายกันเงิน 
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งานบรหิารงบประมาณ กองคลัง 

8 ก.ย.57 

ส่วนงานในระบบ MU-ERP 



ความหมาย กันเงิน / ขยายกันเงิน 
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• รายการในปงีบประมาณ 2557 

• ไม่สามารถวางฎีกาได้ทัน 12 ก.ย.57 

• มีความจ าเป็นต้องด าเนินการ 

กันเงิน 

• รายการก่อนปีงบประมาณ 2557 

• ไม่สามารถวางฎีกาได้ทัน 12 ก.ย.57 

• มีความจ าเป็นต้องด าเนินการ 

ขยาย 

กันเงิน 
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การกันเงิน 



เงื่อนไขรายการกันเงิน 
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กรณีผ่าน 

จัดซื้อ/จัดจ้าง 

PR อ้างอิง EMF &
อนุมัติ A3 แล้ว  
& ท า POได้ 

ภายใน 31 ธ.ค.57 

PO มีการอ้างอิง 
EMF ใน PR 

แล้ว 

กรณีไม่ผ่าน 

จัดซื้อ/จัดจ้าง 

ได้รับอนุมัติ

หลักการ/อนุมัติ

ด าเนินการแล้ว 

จัดท าใบจอง

งบประมาณ 
(EMF) แล้ว 

เงินวิจัย / 

 เงินบริการวิชาการ 

เงินท่ีขอกนัเงินต้อง 

ไม่เกินวงเงินคงเหลือ

ในบัญชเีงินฝาก 

จัดท าใบจอง

งบประมาณ 
(EMF) แล้ว 



เอกสารส่งกองคลัง เพื่อกันเงิน 

5 

1. บันทึกข้อความ เพื่อน าส่งรายการกันเงิน 

2. รายงาน ZFMRP010 (แบบ ก.1) 

เพื่อแสดงข้อมูลจากระบบ 
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การขยายกันเงิน 



เง่ือนไขรายการขอขยายกันเงิน 
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กรณีผ่าน 

จัดซ้ือ/จัดจ้าง 

มี PO แล้ว 

และเบิกจ่าย 

ตามงวดงาน 

ในสัญญา 

กรณีไม่ผ่าน 

จัดซ้ือ/จัดจ้าง 

จัดโครงการ/

กิจกรรมแล้ว 

อยู่ระหว่าง

เบิกจ่าย 



เอกสารส่งกองคลัง เพื่อขยายกันเงิน 
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1. บันทึกข้อความ เพ่ือน าส่งรายการขยายกันเงิน 

2. รายงาน ZFMRP010 (แบบ ก.1)  

เพ่ือแสดงข้อมูลจากระบบ 

3. รายการขอขยายกันเงิน(แบบ ก.3) 

เพ่ือชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น 

 



File Excel ส่งกองคลัง 
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พร้อมทั้งส่ง File Excel รายงาน ZFMRP010  

มาที่ e-mail rungaroon.jon@mahidol.ac.th 
โดยตั้งชื่อไฟล์ = รหัสส่วนงานกันเงิน2014  

เช่น 01กันเงิน2014 

 

ขอบคุณคะ่  


